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numer sprawy: WUPIII/3.1/3322/15/2011
SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKÓW ZAMÓWIENIA

zwana dalej w skrócie SIWZ

do postępowania o udzielenie zamówienia publicznego w trybie przetargu nieograniczonego, o wartości zamówienia mniejszej niż kwoty określone w przepisach wydanych na podstawie art.11 ust. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. 

Prawo zamówień publicznych na:
„Zaprojektowanie i wykonanie materiałów reklamowych dla Wielkopolskiego Obserwatorium Rynku Pracy WUP w Poznaniu”

Poznań, kwiecień 2011
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ul. Kościelna 37, 60-537 Poznań; 

tel. 61-846-38-19, fax 61-846-38-20
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wup@wup.poznan.pl
Sekretariat Funduszy Unii Europejskiej

tel. 61-846-38-78, fax 61-846-37-20

efs@wup.poznan.pl
1) Nazwa oraz adres Zamawiającego.

WOJEWÓDZKI URZĄD PRACY W POZNANIU

ul. Kościelna 37

60-537 Poznań

Telefon 61/ 846 38 19

Fax 61/ 846 38 20

www.wup.poznan.pl

e-mail: wup@wup.poznan.pl

2) Tryb udzielenia zamówienia.

1. Postępowanie prowadzone jest w trybie przetargu nieograniczonego, o wartości mniejszej niż wartości określone w art. 11 ust. 8, zgodnie z przepisami ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych, zwanej w dalszej części specyfikacji „Pzp” (t.j. Dz. U. z 2010 r., Nr 113, poz. 759 ze zmianami).

2. Postępowanie prowadzone jest przez komisję przetargową, powołaną do przeprowadzenia niniejszego postępowania o udzielenie zamówienia publicznego.

3. Do czynności podejmowanych przez Zamawiającego i Wykonawców w postępowaniu o udzielenie zamówienia stosuje się przepisy powołanej ustawy Prawo zamówień publicznych oraz aktów wykonawczych wydanych na jej podstawie, a w sprawach nieuregulowanych, przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. - Kodeks cywilny (Dz. U. Nr 16, poz. 93, z późn. zmianami) i inne obowiązujące akty prawne.
3) Przedmiot zamówienia.

1. Oznaczenie przedmiotu zamówienia według kodu CPV: 
79341000-6 usługi reklamowe 
2. Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia:

2.1 Wykonawca zaprojektuje (w tym opracuje projekty graficzne podlegające konsultacji i pisemnej akceptacji przez Zamawiającego) i wykona oraz dostarczy materiały reklamowe wymienione w pkt 2.3 niniejszego rozdziału w terminie określonym w rozdziale 4) niniejszej SIWZ. W przypadku niedotrzymania przez Wykonawcę tego terminu, Zamawiający ma prawo odstąpić od umowy w trybie art. 492 KC w związku z art. 139 Pzp.

2.2 Przedmiot zamówienia jest współfinansowany przez Unię Europejską w ramach budżetu projektu Wielkopolskie Obserwatorium Rynku Pracy WUP w Poznaniu, Poddziałanie 6.1.2 Wsparcie powiatowych i wojewódzkich urzędów pracy w realizacji zadań na rzecz aktywizacji zawodowej osób bezrobotnych w regionie Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki.
2.3 Wymagania Zamawiającego odnoszące się do przedmiotu zamówienia (wymagane minimum):
	LP.
	Nazwa artykułu reklamowego
	SPECYFIKACJA PRODUKTU
	ILOŚĆ

	1.
	Notatnik 
w oprawie 
z imitacji skóry
	· notatnik 80-kartkowy w linie; z zakładką; formatu A6

· oprawa: imitacja skóry; kolor czarny

· notatnik zamykany elastyczną taśmą

· wymiary: 143 mm x 93 mm (+/- 15 mm)

· opakowany pojedynczo w woreczek foliowy
· grawer laserowy na doklejanej blaszce aluminiowej na przedniej okładce
· oznaczony logotypami (logotyp PO KL, logotyp Unii Europejskiej z przypisem „Unia Europejska Europejski Fundusz Społeczny”, logotyp WORP) oraz adresem strony internetowej WORP www.obserwatorium.wup.poznan.pl wraz z innymi danymi teleadresowymi WORP. 
	90

	2.
	Teczka papierowa konferencyjna
	· papierowa teczka na dokumenty rozmiar A4

· Wg indywidualnego projektu graficznego Wykonawcy (Wykonawca wykona i zamieści na okładce zdjęcia), projekt podlega konsultacji i pisemnej akceptacji przez Zamawiającego

· teczka z gotowego wykrojnika

· zadruk: pełen kolor + folia mat

· lakier UV wybiórczy

· karton 300 g/m2 jednostronnie bielony

· nacięcia na wizytówkę

· wklejana kieszonka na płytę CD

· zadruk w pełnym kolorze: strona 1 i 4 (strona 2 i 3 biała). Zadruk będzie zawierał zdjęcia i grafikę, logotypy (logotyp PO KL, logotyp Unii Europejskiej z przypisem „Unia Europejska Europejski Fundusz Społeczny”, logotyp WUP w Poznaniu, logotyp WORP, hasło programu „Człowiek - najlepsza inwestycja”, informację „Materiał bezpłatny”, „Materiał współfinansowany ze środków Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego” oraz adres strony internetowej WORP www.obserwatorium.wup.poznan.pl wraz z innymi danymi teleadresowymi WORP.
	260

	3.
	Notes A5
	· notes rozmiar A5 

· zadruk wg indywidualnego projektu graficznego Wykonawcy, projekt podlega konsultacji i pisemnej akceptacji przez Zamawiającego.

· notes min. 40 kartek, max. 80 kartek, nadruk na każdej kartce w 4 kolorach

· zadruk: 4 kolory

· papier offset 90g/m2.

· klejone po krótkim boku

· nadruk będzie zawierał grafikę, logotypy (logotyp PO KL, logotyp Unii Europejskiej z przypisem „Unia Europejska Europejski Fundusz Społeczny”, logotyp WUP w Poznaniu, logotyp WORP), hasło programu „Człowiek - najlepsza inwestycja”, informację „Materiał bezpłatny”, „Materiał współfinansowany ze środków Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego” oraz adres strony internetowej WORP www.obserwatorium.wup.poznan.pl wraz z innymi danymi teleadresowymi WORP. 
	260

	4.
	Pendrive USB
	· pamięć USB w drewnianej obudowie

· obudowa: drewno 
kolor: ciemny brąz bądź mahoń 
wymiary: ok. 6,05 cm x 1,8 cm x 0,8 cm (+/- 0,3 cm)

· pamięć 2 GB

· USB 2,0 

· kompatybilne z USB 1.1, system operacyjny: Windows 98/NT/ME/2000XP/Vista
· pakowany osobno w folie ochronne

· grawer laserowy lub/i nadruk oznaczony logotypami (logotyp PO KL, logotyp Unii Europejskiej z przypisem Unia Europejska Europejski Fundusz Społeczny, logotyp WORP), adresem strony internetowej WORP  www.obserwatorium.wup.poznan.pl.
	65

	5.
	Torba papierowa
	· wymiary ok. 29 cm wysokości x 38 cm długości x 12 cm szerokości (+/- 2 cm)

· torba pozioma

· papier gramatura 170g/m2, matowy

· uchwyt z białego lub granatowego lub pomarańczowego  sznurka bawełnianego

· dno wzmocnione tekturą

· kolor: pomarańczowy 

· nadruk po obu stronach torby – nadruk  jeden kolor (z każdej strony torby inna treść) wg indywidualnego  projektu graficznego przygotowanego przez Wykonawcę (z wykorzystaniem zdjęć Wykonawcy), podlegającego konsultacji i pisemnej akceptacji przez Zamawiającego 

· lakier UV wybiórczy
· nadruk pełen kolor
· oznaczona logotypami (logotyp PO KL, logotyp Unii Europejskiej z przypisem „Unia Europejska Europejski Fundusz Społeczny”, logotyp WUP w Poznaniu, logotyp WORP), hasłem programu: „Człowiek - najlepsza inwestycja”, informację „Materiał bezpłatny”, „Materiał współfinansowany ze środków Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego” adresem strony internetowej WORP www.obserwatorium.wup.poznan.pl. wraz z innymi danymi teleadresowymi WORP.
	120

	6.
	Długopis 
z metalową skuwką
	· długopis plastikowy z metalową skuwką

· wymiary: ok. 132 mm x 12 mm x 12 mm (+/- 2 mm)

· korpus w kolorze czarnym metalicznym

· z niebieskim wkładem

· opakowany pojedynczo w woreczek foliowy

· oznaczenia - nadruk jeden kolor srebrny: logotypy (logotyp PO KL, logotyp Unii Europejskiej z przypisem „Unia Europejska Europejski Fundusz Społeczny”, logotyp WORP), adres strony internetowej WORP www.obserwatorium.wup.poznan.pl.
	130


3. Wykonawca jest zobowiązany do dostarczenia do Zamawiającego w stanie nienaruszonym nowych artykułów reklamowych, w opakowaniach zbiorczych opisanych (na boku opakowania) nazwą artykułu reklamowego, jego zdjęciem, a także ilością sztuk 
w środku.
4. Wykonawca zobligowany jest do stosowania zasad wynikających z „Wytycznych dotyczących oznaczania projektów w ramach Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki”, znajdujących się na stronie internetowej Wojewódzkiego Urzędu Pracy w Poznaniu, www.efs.wup.poznan.pl. Powyższy dokument zawiera wzory logotypów UE, EFS, 
PO KL, które muszą zostać zastosowane do oznaczenia materiałów reklamowych. Dane teleadresowe Zamawiającego oraz WORP, potrzebne do wykonania projektów graficznych materiałów drukowanych, zostaną przekazane Wykonawcy w dniu podpisania umowy.

5. Wzory logotypów:

- WUP
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6. Cena jednostkowa artykułu reklamowego nie może przekroczyć 100,00 zł. brutto.

4) Termin wykonania zamówienia.

28 lipca 2011 roku.
5) Warunki udziału w postępowaniu i opis sposobu dokonywania oceny spełnienia tych warunków. 
O udzielenie zamówienia mogą się ubiegać Wykonawcy którzy: 

1. Spełniają warunki określone w art. 22 ust. 1 ustawy Pzp, dotyczące:
a) posiadania uprawnień do wykonywania określonej działalności lub czynności, jeżeli przepisy prawa nakładają obowiązek ich posiadania,

b) posiadania wiedzy i doświadczenia;

c) dysponowania odpowiednim potencjałem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania zamówienia;

d) sytuacji ekonomicznej i finansowej.
W celu wykazania spełnienia przez Wykonawcę w/w warunków, Zamawiający żąda podpisania oświadczenia o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu, wedle wzoru stanowiącego załącznik nr 1 do Formularza oferty.
2. Wykażą brak podstaw do wykluczenia z postępowania o udzielenie zamówienia w okolicznościach, o których mowa w art. 24 ust. 1 ustawy Pzp.

Zamawiający dokona oceny spełnienia warunków na podstawie złożonego oświadczenia i dokumentów opisanych w rozdziale 6) niniejszej SIWZ, według formuły „spełnia/nie spełnia”. Z treści załączonych dokumentów musi wynikać jednoznacznie, iż ww. warunki Wykonawca spełnił.
6) Oświadczenia i dokumenty, jakie mają dostarczyć Wykonawcy w celu potwierdzenia spełnienia warunków udziału w postępowaniu.

1. W celu wykazania spełniania warunków udziału w postępowaniu, określonych w rozdziale 5) pkt 1 niniejszej specyfikacji, Wykonawcy muszą przedstawić następujące dokumenty: 

a) Oświadczenie Wykonawcy o spełnieniu warunków określonych w art. 22 ust 1 ustawy Pzp, wedle wzoru stanowiącego załącznik nr 1 do Formularza oferty,

b) Wykonawca (w przypadku konsorcjum co najmniej jeden z Wykonawców) musi wykazać, w formie załączonego do oferty oświadczenia, że w ciągu ostatnich 3 lat przed dniem wszczęcia postępowania o udzielenie zamówienia, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy - w tym okresie, licząc wstecz od dnia wszczęcia postępowania o udzielenie zamówienia, wykonał, tj. zrealizował co najmniej dwa zlecenia zaprojektowania oraz wykonania artykułów reklamowych o charakterze zewnętrznym na kwotę co najmniej 5 000,00 zł. brutto każde (załącznik nr 5 do Formularza oferty). Oświadczenie powinno zawierać nazwę i dane identyfikujące zleceniodawców, opis zakresu zamówień, terminy ich wykonania oraz wartości. Ponadto powinno być potwierdzone stosownym dokumentem zleceniodawcy o należytym wykonaniu zamówienia.
2. W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia z postępowania o udzielenie zamówienia w okolicznościach, o których mowa w art. 24 ust. 1 ustawy Pzp, Wykonawcy muszą przedstawić następujące dokumenty: 

a) Oświadczenie Wykonawcy o braku podstaw do wykluczenia wedle wzoru stanowiącego załącznik nr 2 do Formularza oferty, 

b) Aktualne na dzień składania ofert zaświadczenie właściwego naczelnika Urzędu Skarbowego, potwierdzające, że Wykonawca nie zalega z opłacaniem podatków lub zaświadczenie, że uzyskał przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub rozłożenie na raty zaległych płatności, lub wstrzymanie w całości wykonania decyzji właściwego organu (wystawione nie wcześniej niż 3 miesiące przed upływem terminu składania ofert), 
c) Aktualne na dzień składania ofert zaświadczenie właściwego oddziału Zakładu Ubezpieczeń Społecznych lub Kasy Rolniczego Ubezpieczenia Społecznego, że Wykonawca nie zalega z opłacaniem składek na ubezpieczenie zdrowotne i społeczne lub potwierdzenie, że uzyskał przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub rozłożenie na raty zaległych płatności, lub wstrzymanie w całości wykonania decyzji właściwego organu (wystawione nie wcześniej niż 3 miesiące przed upływem terminu składania ofert).
3. W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia z postępowania o udzielenie zamówienia w okolicznościach, o których mowa w art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy Pzp, Wykonawcy muszą przedstawić następujące dokumenty: 

a) Aktualny odpis z właściwego rejestru, jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru (wystawiony nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert), 
b) Osoby fizyczne składają oświadczenie wedle wzoru stanowiącego załącznik nr 3 do Formularza oferty,

4. Pełnomocnictwo/a dołączone w formie oryginału lub notarialnie poświadczonej kopii albo kopii poświadczonej za zgodność z oryginałem przez osoby udzielające pełnomocnictwa, jeśli oferta będzie podpisana przez pełnomocnika, przy czym dotyczy to również przypadków składania ofert przez podmioty występujące wspólnie, tj.:

4.1 Wykonawców działających w formie spółki cywilnej, jeżeli z dokumentów dołączonych do oferty, np. umowy spółki (czy jej kopii poświadczonej odpowiednio za zgodność z oryginałem) nie wynika uprawnienie dla podpisania oferty, bądź wynika inny sposób reprezentacji; 

4.2 Wykonawców występujących wspólnie, czyli uczestników konsorcjum.
5. Dokumenty, o których mowa w rozdziale 6) niniejszej specyfikacji, należy przedstawić w formie oryginału lub kopii, poświadczonych za zgodność z oryginałem przez osobę/y uprawnioną/e do reprezentowania Wykonawcy.
6. Każdy z członków konsorcjum przedstawia dokumenty wymienione w niniejszym rozdziale pkt 2a) – 2c) oraz 3a) – 3b). Dokumenty określone w rozdziale 6) pkt 1a) – 1b), przedstawiają Wykonawcy tworzący konsorcjum wspólnie.

7. Jeżeli Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, zamiast dokumentów, o których mowa w rozdziale 6) pkt 2b) – 2c) oraz 3a) SIWZ, składa dokument lub dokumenty, wystawione w kraju, w którym ma siedzibę lub miejsce zamieszkania, potwierdzające odpowiednio że: 
7.1 nie zalega z uiszczaniem podatków, opłat, składek na ubezpieczenie społeczne i zdrowotne albo że uzyskał przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub rozłożenie na raty zaległych płatności lub wstrzymanie w całości wykonania decyzji właściwego organu (wystawione nie wcześniej niż 3 miesiące przed upływem terminu składania ofert);

7.2 nie otwarto jego likwidacji ani nie ogłoszono upadłości (wystawione nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert). 
8. Jeżeli w miejscu zamieszkania osoby lub w kraju, w którym Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania, nie wydaje się powyższych dokumentów, zastępuje się je dokumentem zawierającym oświadczenie złożone przed notariuszem, właściwym organem sądowym, administracyjnym albo organem samorządu zawodowego lub gospodarczego odpowiednio dla miejsca zamieszkania osoby lub kraju, w którym Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania.
9. Dokumenty, o których mowa w rozdziale 6) pkt 7 SIWZ, muszą być złożone w formie oryginałów lub kopii, przetłumaczonych na język polski i poświadczonych przez Wykonawcę za zgodność z oryginałem. 

10. Zamawiający może zażądać przedstawienia oryginałów lub notarialnie potwierdzonych kopii dokumentów (jeśli przedstawione kserokopie będą nieczytelne lub będą wzbudzać wątpliwości co do ich prawdziwości).

7) Informacja o sposobie porozumiewania się Zamawiającego z Wykonawcami oraz przekazywania oświadczeń i dokumentów, a także wskazanie osób uprawnionych do porozumiewania się z Wykonawcami.

1. Dopuszcza się możliwość porozumiewania się przy pomocy listu poleconego albo faksu lub drogą elektroniczną, z tym, że oferta wraz z wymaganymi dokumentami i oświadczeniami, musi zostać złożona w formie oryginału na piśmie przed upływem terminu, o którym mowa w rozdziale 11) SIWZ.

2. Adres i osoby kontaktowe: 

a) w zakresie przedmiotu zamówienia – Izabela Fludra, ul. Kościelna 37, 60-537 Poznań; tel. 61 846 38 26, fax 61 846 38 20, e-mail: obserwatorium@wup.poznan.pl, 
b) w zakresie ustawy Pzp – Marcin Sikorski, ul. Kościelna 37, 60-537 Poznań; tel. 61 846 38 33, fax 61 846 38 20, e-mail: m.abramczyk@wup.poznan.pl.
3. Jeżeli Zamawiający lub Wykonawca przekazują jakiekolwiek dokumenty lub informacje faksem albo drogą elektroniczną, każda ze Stron na żądanie drugiej, niezwłocznie potwierdza fakt ich otrzymania oraz przesyła je w formie pisemnej, np. listu poleconego.

4. Wykonawca może zwrócić się do Zamawiającego pisemnie o wyjaśnienie treści SIWZ.

5. Zamawiający jest obowiązany niezwłocznie udzielić wyjaśnień, jednak nie później niż na 2 dni przed upływem terminu składania ofert, pod warunkiem, że wniosek o wyjaśnienie treści SIWZ, wpłynął do Zamawiającego nie później niż do końca dnia, w którym upływa połowa wyznaczonego terminu składania ofert.

6. Zamawiający jednocześnie przekazuje treść wyjaśnienia wszystkim Wykonawcom, którym przekazano SIWZ, bez ujawniania źródła zapytania, a jeżeli specyfikacja jest udostępniona na stronie internetowej, zamieszcza na tej stronie.

7. Zamawiający nie zamierza zwoływać zebrania Wykonawców w celu wyjaśnienia wątpliwości, dotyczących treści SIWZ.

8. W uzasadnionych przypadkach, Zamawiający może przed upływem terminu składania ofert zmienić treść SIWZ, zgodnie z art. 38 ust. 4 ustawy Pzp.

9. Zamawiający może przedłużyć termin składania ofert, z uwzględnieniem czasu niezbędnego do wprowadzenia w ofertach zmian, wynikających ze zmiany treści SIWZ, zgodnie z art. 38 ust. 6 ustawy Pzp.

8) Wymagania dotyczące wadium.

Zamawiający nie przewiduje konieczności złożenia wadium.
9) Termin związania ofertą.

1. Termin związania ofertą wynosi 30 dni i upływa z dniem 21.05.2011 r.
2. Bieg terminu związania ofertą rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania i otwarcia ofert.
10) Opis sposobu przygotowywania ofert.
1. Każdy Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę, która musi obejmować całość przedmiotu zamówienia.

2. W ofercie Wykonawca winien skalkulować cenę dla całości przedmiotu zamówienia.
3. Dopuszcza się możliwość składania jednej oferty przez dwa lub więcej podmiotów, pod warunkiem, że taka oferta spełniać będzie następujące wymagania:

3.1. Wykonawcy występujący wspólnie muszą upoważnić jednego spośród siebie, jako przedstawiciela pozostałych, do reprezentowania ich w postępowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego, a jego upoważnienie musi być udokumentowane pełnomocnictwem, podpisanym przez upełnomocnionych przedstawicieli, wszystkich pozostałych Wykonawców.

4. Oferta wraz ze stanowiącymi jej integralną część załącznikami, powinna być sporządzona przez Wykonawcę, według treści postanowień niniejszej SIWZ.

5. Zamawiający informuje, że w przypadku złożenia oferty bez użycia załączonego Formularza oferty, musi ona zawierać wszelkie informacje wymagane w SIWZ i wynikające z zawartości Formularza oferty.

W rubryce „Specyfikacja produktu” należy uwzględnić w opisie przedmiotu zamówienia wymagania minimum Zamawiającego, zgodnie z opisem w rozdziale 3) pkt 2.3 niniejszej SIWZ wskazując konkretny wymiar, materiał i sposób umieszczenia logotypów.
6. Do oferty Wykonawca musi dołączyć komplet dokumentów i oświadczeń oraz wszelkich informacji, wymaganych postanowieniami niniejszej SIWZ.

7. Zamawiający żąda wskazania przez Wykonawcę w ofercie części zamówienia, której wykonanie powierzy podwykonawcom. W takim przypadku należy wypełnić załącznik nr 4 do Formularza oferty.
7.1 Podwykonawca składa oświadczenie o braku podstaw do wykluczenia, wedle wzoru stanowiącego załącznik nr 2 do Formularza oferty;
7.2 Podwykonawca będący osobą fizyczną składa oświadczenie o braku podstaw do wykluczenia, wedle wzoru stanowiącego załącznik nr 3 do Formularza oferty.
8. Oferta musi być napisana w języku polskim, na komputerze lub maszynie do pisania albo czytelnym pismem odręcznym.

9. Zaleca się, aby wszystkie strony oferty wraz z załącznikami były podpisane przez osobę (osoby), uprawnioną do składania oświadczeń woli w imieniu Wykonawcy, przy czym przynajmniej na Formularzu oferty i jego załącznikach (oświadczeniach) oraz kopiach dokumentów poświadczanych za zgodność z oryginałem, podpis (podpisy) winien być opatrzony pieczęcią imienną Wykonawcy. Za osoby uprawnione do składania oświadczeń woli w imieniu Wykonawcy uznaje się:

9.1. osoby wykazane w prowadzonych przez sądy rejestrach handlowych, rejestrach spółdzielni lub rejestrach przedsiębiorstw państwowych, fundacji, stowarzyszeń itp.;

9.2. osoby wykazane w zaświadczeniach o wpisie do ewidencji działalności gospodarczej;

9.3. osoby legitymujące się odpowiednim pełnomocnictwem, udzielonym przez osoby, o których mowa powyżej; w przypadku podpisania oferty przez pełnomocnika Wykonawcy, pełnomocnictwo lub jego notarialnie poświadczona kopia, lub kopia poświadczona przez udzielającego pełnomocnictwa, musi być dołączone do oferty;
9.4. w przypadku, gdy Wykonawca prowadzi działalność w formie spółki cywilnej lub ofertę składa konsorcjum, a oferta nie będzie podpisana przez wszystkich wspólników, 
(a z umowy spółki nie będzie wynikało uprawnienie do podpisania oferty), lub uczestników konsorcjum, Wykonawca zobowiązany jest dołączyć do oferty odpowiednie pełnomocnictwa lub notarialnie poświadczone kopie udzielone przez pozostałych wspólników lub uczestników konsorcjum;

9.5. w przypadku Wykonawców z siedzibą za granicą za osoby uprawnione, uznaje się osoby wskazane, zgodnie z dokumentami państwa wystawienia, w którym Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania.

10. Zaleca się, aby wszystkie karty oferty wraz z załącznikami były kolejno ponumerowane i złączone w sposób, uniemożliwiający swobodne wysunięcie się którejkolwiek karty oraz aby Wykonawca sporządził i dołączył spis treści oferty.

11. Wszelkie poprawki lub zmiany w tekście oferty muszą być podpisane przez osobę (osoby) podpisującą ofertę i opatrzone datami ich dokonania.

12. Wszelkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty ponosi Wykonawca.

11) Miejsce oraz termin składania i otwarcia ofert.

1. Oferty należy składać w Wojewódzkim Urzędzie Pracy w Poznaniu, ul. Kościelna 37, 60-537 Poznań, w terminie do dnia 22.04.2011 r. do godziny 920.
2. Oferty otrzymane po terminie składania ofert, zostaną niezwłocznie zwrócone Wykonawcom.

3. Ofertę należy umieścić w zamkniętym opakowaniu, uniemożliwiającym odczytanie zawartości, bez uszkodzenia tego opakowania. Opakowanie winno być oznaczone nazwą i adresem Wykonawcy oraz zaadresowane i opisane następująco:
	Nazwa (firma) Wykonawcy

adres Wykonawcy
Wojewódzki Urząd Pracy w Poznaniu

ul. Kościelna 37

60-537 Poznań

„Zaprojektowanie i wykonanie materiałów reklamowych dla Wielkopolskiego Obserwatorium Rynku Pracy WUP w Poznaniu”

Nie otwierać przed dniem 22.04.2011 r. godz. 930


4. Wykonawca może wprowadzić zmiany lub wycofać złożoną przez siebie ofertę pod warunkiem, że Zamawiający otrzyma pisemne powiadomienie o wprowadzeniu zmian lub wycofaniu oferty przed upływem terminu składania ofert.

5. Wykonawca nie może wycofać oferty ani wprowadzić jakichkolwiek zmian w jej treści, po upływie terminu składania ofert.

6. Otwarcie ofert jest jawne i nastąpi w dniu 22.04.2011 r. o godzinie 930 w Wojewódzkim Urzędzie Pracy w Poznaniu, ul. Kościelna 37, 60-537 Poznań, II p., pokój nr 33.

7. Bezpośrednio przed otwarciem ofert, Zamawiający podaje kwotę, jaką zamierza przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia.

8. Podczas otwarcia ofert Zamawiający podaje nazwy oraz adresy Wykonawców, 
a także informacje dotyczące ceny, terminu wykonania zamówienia, okresu gwarancji i warunków płatności zawartych w poszczególnych ofertach.

9. Informacje, o których mowa w niniejszym rozdziale pkt 7 i 8, Zamawiający przekazuje niezwłocznie Wykonawcom, którzy nie byli obecni przy otwarciu ofert, na ich pisemny wniosek.

10. W toku badania i oceny ofert, Zamawiający może żądać od Wykonawców wyjaśnień, dotyczących treści złożonych ofert.

11. Zamawiający poprawia w ofercie oczywiste omyłki pisarskie, oczywiste omyłki rachunkowe, z uwzględnieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek oraz inne omyłki, zgodnie z zapisami art. 87 ust. 2 ustawy Pzp, niezwłocznie zawiadamiając o tym Wykonawcę, którego oferta została poprawiona. 

12. Zamawiający wyklucza Wykonawcę z postępowania o udzielenie zamówienia, zgodnie z art. 24 Ustawy Pzp.

13. Zamawiający odrzuca ofertę, jeżeli zaistnieje którakolwiek z przesłanek przewidzianych w art. 89 ustawy Pzp.

14. Zamawiający unieważnia postępowanie o udzielenie zamówienia, zgodnie z art. 93 ustawy Pzp.

12) Opis sposobu obliczenia ceny. 
1. Wykonawca uwzględniając wszystkie wymogi, o których mowa w niniejszej SIWZ, powinien w cenie brutto ująć wszelkie koszty niezbędne dla prawidłowego i pełnego wykonania przedmiotu zamówienia oraz uwzględnić inne opłaty i podatki, a także ewentualne upusty i rabaty zastosowane przez Wykonawcę.

CENA BRUTTO = WARTOŚĆ + NALEŻNY PODATEK VAT

2. Cena brutto winna być wyrażona w złotych polskich, w złotych polskich będą prowadzone również rozliczenia pomiędzy Zamawiającym a Wykonawcą. Całkowita cena brutto wykonania zamówienia powinna być wyrażona liczbowo i słownie oraz podana z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku.

3. Ceny określone przez Wykonawcę w ofercie nie będą zmieniane w toku realizacji przedmiotu zamówienia i nie będą podlegały waloryzacji, za wyjątkiem ustawowej zmiany stawki podatku VAT.

4. Nie przewiduje się żadnych przedpłat ani zaliczek na poczet realizacji przedmiotu umowy, a płatność nastąpi zgodnie z zapisami w umowie. 

5. Stawka VAT musi być określana zgodnie z ustawą z 11 marca 2004 r. o podatku od towarów i usług (Dz. U. Nr 54, poz. 535 z późn. zmianami).

6. Każdy z Wykonawców może zaproponować tylko jedną cenę i nie może jej zmienić. 

13) Opis kryteriów, którymi Zamawiający będzie się kierował przy wyborze oferty wraz z podaniem znaczenia tych kryteriów i sposobu oceny ofert.
1. Przy ocenie ofert Zamawiający będzie się kierował następującymi kryteriami i wagami:

Cena 100%

2. Ocenie zostanie poddana cena oferty brutto za realizację przedmiotu zamówienia, obliczona przez Wykonawcę zgodnie z obowiązującymi przepisami prawa i podana w Formularzu oferty.
3. Maksymalna liczba punktów w kryterium równa jest określonej wadze kryterium w %. Uzyskana liczba punktów w ramach kryterium zaokrąglona będzie do drugiego miejsca po przecinku. Przyznawanie ilości punktów poszczególnym ofertom odbywać się będzie według następującej zasady:
	Cena = cena oferowana minimalna/cena badanej oferty x 100pkt


4. Zamawiający za najkorzystniejszą uzna ofertę, która nie podlega odrzuceniu oraz uzyska największą liczbę punktów przyznanych w ramach kryterium ustalonego w pkt 1.
14) Informacje o formalnościach, jakie powinny zostać dopełnione po wyborze oferty w celu zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego.

1. Zamawiający udzieli zamówienia Wykonawcy, którego oferta odpowiada wszystkim wymaganiom określonym w ustawie Pzp oraz w niniejszej specyfikacji i została oceniona jako najkorzystniejsza, w oparciu o podane w ogłoszeniu o zamówieniu i Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia kryterium wyboru.

2. O wyborze oferty najkorzystniejszej oraz o odrzuceniu ofert, Zamawiający zawiadomi niezwłocznie Wykonawców, którzy złożyli oferty w przedmiotowym postępowaniu, podając uzasadnienie faktyczne i prawne.

3. Niezwłocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiający zamieści informacje, określone w art. 92 ust. 1 pkt 1 ustawy Pzp (zawiadomienie o wyborze najkorzystniejszej oferty) na własnej stronie internetowej oraz w swojej siedzibie na „tablicy ogłoszeń”.

4. Zamawiający zawrze umowę w sprawie zamówienia publicznego w terminie nie krótszym niż 10 dni od dnia przekazania zawiadomienia o wyborze oferty. 

5. Zamawiający może zawrzeć umowę w sprawie zamówienia publicznego przed upływem 10-dniowego terminu, zgodnie z art. 94 ust. 2 ustawy Pzp.
6. Jeżeli Wykonawca, którego oferta została wybrana, uchyla się od zawarcia umowy 
w sprawie zamówienia publicznego, Zamawiający wybierze ofertę najkorzystniejszą spośród pozostałych ofert, bez przeprowadzania ich ponownego badania i oceny, chyba że zajdzie którakolwiek z przesłanek, o których mowa w art. 93 ust. 1 pkt 1 – 7 Pzp. 

15) Wymagania dotyczące zabezpieczenia należytego wykonania umowy.

Zamawiający nie przewiduje konieczności wniesienia zabezpieczenia należytego wykonania umowy.
16) Istotne postanowienia umowy. 
Dnia ......................................... 2011 r. w Poznaniu, pomiędzy:

Wojewódzkim Urzędem Pracy w Poznaniu, ul. Kościelna 37, 60-537 Poznań, zwanym dalej Zamawiającym, reprezentowanym przez:

…………………………………………………………….

z jednej strony, a

……………………………………………………………...

zwanym dalej Wykonawcą, reprezentowanym przez:

…………………………………………………………….

z drugiej strony,

w wyniku przeprowadzenia postępowania w trybie przetargu nieograniczonego, zgodnie z przepisami ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych (t.j. Dz. U. z 2010 r., Nr 113, poz. 759 ze zmianami), zawarto umowę następującej treści:
§ 1

Zamawiający zleca, a Wykonawca przyjmuje do wykonania zadanie - Zaprojektowanie (w tym opracowanie projektów graficznych podlegających konsultacji i pisemnej akceptacji przez Zamawiającego) i wykonanie oraz dostarczenie materiałów reklamowych zwanych dalej artykułami, dla Wielkopolskiego Obserwatorium Rynku Pracy WUP w Poznaniu, na podstawie SIWZ i oferty Wykonawcy.
§ 2

1. Projekty artykułów zostaną wykonane przez Wykonawcę i przedstawione do pisemnej akceptacji przez Zamawiającego w terminie 4 dni roboczych od daty podpisania umowy. Dopuszczalne formy to przykładowy egzemplarz lub zdjęcie artykułu, 
a w przypadku materiałów drukowanych - projekt graficzny. Ponadto Wykonawca w tym samym terminie (4 dni roboczych od daty podpisania umowy) dostarczy projekt umieszczenia wymaganych oznaczeń (logotypów) na wszystkich artykułach objętych zamówieniem. 
2. Na podstawie przedstawionych przez Wykonawcę wzorów artykułów (dopuszczalna jest również elektroniczna dokumentacja fotograficzna) Zamawiający będzie dokonywał ich akceptacji w terminie 4 dni roboczych od dnia przekazania przez Wykonawcę. Wykonawca jest zobowiązany do naniesienia wszelkich poprawek i zgłoszonych uwag przez 
i przekazania ich do ponownej akceptacji przez Zamawiającego. 
3. Do produkcji Wykonawca przekaże artykuły, które uzyskają pisemną akceptację Zamawiającego, o której mowa w ust. 2. Dostarczone artykuły będą spełniały wymagania Zamawiającego, jeżeli ich jakość będzie odpowiadała co najmniej jakości wzoru zaakceptowanego do produkcji przez Zamawiającego oraz oznakowanie będzie zgodne 
z projektem zaakceptowanym przez Zamawiającego. 
4. Wykonawca jest zobowiązany do dostarczenia w stanie nienaruszonym nowych, artykułów, w opakowaniach zbiorczych zgodnie z opisem w SIWZ. 
5. W przypadku wystąpienia wad w dostarczonych artykułach Wykonawca zobowiąże się do ich nieodpłatnej wymiany w terminie 5 dni roboczych od chwili zgłoszenia wad przez Zamawiającego.
6. Wykonawca w ramach wynagrodzenia, o którym mowa w § 4 ust.1 odpowiada za dostarczenie artykułów do miejsca wskazanego przez Zamawiającego na adres siedziby WUP w Poznaniu. Dostawa artykułów odbywać się będzie w godzinach wskazanych przez Zamawiającego tj. od 7.30 do 13.30 w dniach pracy Urzędu w okresie trwania umowy, nie później niż do dnia 28.07.2011 r. 
§ 3

1. Przedmiot zamówienia jest współfinansowany przez Unię Europejską w ramach budżetu projektu Wielkopolskie Obserwatorium Rynku Pracy WUP w Poznaniu, Poddziałanie 6.1.2 Wsparcie powiatowych i wojewódzkich urzędów pracy w realizacji zadań na rzecz aktywizacji zawodowej osób bezrobotnych w regionie Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki.
2. Wykonawca zobligowany jest do stosowania zasad wynikających z aktualnie obowiązujących „Wytycznych dotyczących oznaczania projektów w ramach Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki”, znajdujących się na stronie internetowej Wojewódzkiego Urzędu Pracy w Poznaniu www.efs.wup.poznan.pl. Powyższy dokument zawiera wzory logotypów z odwołaniem słownym do Unii Europejskiej i Europejskiego Funduszu Społecznego oraz logotypów Kapitał Ludzki Narodowa Strategia Spójności, które muszą zostać zastosowane do oznaczenia materiałów reklamowych. 
3. Wykonawca zobowiązany jest, zgodnie z zapisami Sytemu Realizacji Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki, do poddania się kontroli oraz do udostępnienia dokumentów związanych z realizacją zamówienia, w tym dokumentów finansowych, do dnia 31 grudnia 2020 roku.

§ 4

1. Ustala się cenę za przedmiot umowy, o którym mowa w § 1 w wysokości: brutto …………… zł (słownie ....................................................................................... złotych).

2. Powyższa cena zawiera wliczony, zgodnie z obowiązującymi w Polsce przepisami, podatek VAT, który na dzień złożenia oferty wynosi: ……… %, tj. ……………………… zł 

(słownie ...................................................................................................................złotych).
3. Zamawiający dokona zapłaty za dostawę w terminie 14 dni od dnia dostarczenia prawidłowo wystawionej faktury VAT do siedziby Zamawiającego oraz po podpisaniu protokołu odbioru, przelewem na konto Wykonawcy: …………………………………………..

4. Za datę płatności ustala się dzień obciążenia rachunku Zamawiającego.
§ 5
1. Wykonawca zapłaci Zamawiającemu karę umowną w wysokości 10% ceny określonej w § 4 ust. 1, w razie odstąpienia od umowy przez Zamawiającego z winy Wykonawcy.

2. Wykonawca zapłaci Zamawiającemu karę umowną w wysokości 0,1 % wartości umowy za każdy dzień opóźnienia w dostawie materiałów lub usunięcie wad w dostarczonych materiałach.

3. W razie niewykonania zadania w zakresie dotyczącym danego rodzaju artykułu, Wykonawca zapłaci Zamawiającemu karę umowną w wysokości 10 % wynagrodzenia cząstkowego przewidzianego za ten rodzaj artykułu, zgodnie z Formularzem cenowym.
4. Jeżeli kara umowna nie pokrywa poniesionej szkody, Strony mogą dochodzić odszkodowania uzupełniającego na zasadach ogólnych.

§ 6
1. Wykonawca w ramach współpracy z Zamawiającym wyznacza ……………..……………

………………………………………………………………… jako osobę prowadzącą zlecenie.

2. Osobami wyznaczonymi do kontaktów z Wykonawcą ze strony Zamawiającego jest: ………..................................................................., …………………………………………….

3.  Współpraca będzie polegała w szczególności na kontaktach: bezpośrednich 
w siedzibie Zamawiającego, telefonicznych i mailowych.
§ 7
1. Zmiany umowy wymagają dla swej ważności formy pisemnej pod rygorem nieważności. 

2. Ewentualna nieważność jednego lub kilku postanowień niniejszej umowy nie wpływa na ważność umowy w całości. W takim przypadku Strony zastępują nieważne postanowienie postanowieniem zgodnym z celem i innymi postanowieniami umowy.
§ 8
W sprawach nieuregulowanych niniejszą umową mają zastosowanie przepisy ustawy Prawo zamówień publicznych oraz ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks Cywilny (Dz.U. Nr 16, poz. 93 ze zmianami) i inne obowiązujące akty prawne.
§ 9
Sądem właściwym dla wszystkich spraw, które wynikną z realizacji tej umowy będzie sąd powszechny w Poznaniu.

§ 10
Niniejszą umowę sporządzono w czterech jednobrzmiących egzemplarzach po dwa egzemplarze dla każdej ze Stron.

Zamawiający : 








Wykonawca : 
17) Pouczenie o środkach ochrony prawnej przysługujących Wykonawcy w toku postępowania o udzielenie zamówienia.

Zamawiający informuje, iż szczegółowe uregulowanie środków ochrony prawnej zawarte jest w dziale VI ustawy, tj. art. 179 – 198 g Pzp.

18) Pozostałe informacje.

1. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert równoważnych.

2. Zamawiający nie przewiduje możliwości zawarcia umowy ramowej.

3. Zamawiający nie przewiduje możliwości udzielania zamówień uzupełniających, o których mowa w art. 67 ust. 1 pkt 6 Pzp. 

4. Zamawiający nie dopuszcza możliwości składania ofert wariantowych.

5. Adres poczty elektronicznej lub strony internetowej Zamawiającego z uwagi na fakt, iż dopuszcza się możliwość porozumiewania się drogą elektroniczną.
	e-mail: wup@wup.poznan.pl
	strona internetowa: www.wup.poznan.pl


6. Informacje dotyczące walut obcych, w jakich mogą być prowadzone rozliczenia między Zamawiającym a Wykonawcą.

Rozliczenia pomiędzy Wykonawcą a Zamawiającym będą dokonywane w złotych polskich.
7. Zamawiający nie przewiduje aukcji elektronicznej.

8. Zamawiający nie przewiduje zwrotu kosztów udziału w postępowaniu.

9. Zamawiający nie zamierza ustanawiać dynamicznego systemu zakupów.

10. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert częściowych.
11. Zamawiający żąda wskazania przez Wykonawcę w ofercie części zamówienia, której wykonanie zamierza powierzyć podwykonawcom.
12. Załączniki stanowiące integralną część SIWZ:

· Formularz oferty,

· Załącznik nr 1 do Formularza oferty – Oświadczenie o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu,
· Załącznik nr 2 do Formularza oferty – Oświadczenie Wykonawcy o braku podstaw do wykluczenia,
· Załącznik nr 3 do Formularza oferty – Oświadczenie Wykonawcy o braku podstaw do wykluczenia, w przypadku osób fizycznych,
· Załącznik nr 4 do Formularza oferty – Oświadczenie o powierzeniu części zamówienia podwykonawcom,
· Załącznik nr 5 do Formularza oferty – Wykaz wykonanych usług,
· Załącznik nr 6 do Formularza oferty – Formularz cenowy.


















Zatwierdzam









………………………………









(data i podpis)

Załącznik Nr 1 do SIWZ

FORMULARZ OFERTY 
________________________________________________________________

ZAMAWIAJĄCY – Wojewódzki Urząd Pracy w Poznaniu

ul. Kościelna 37, 60-537 Poznań;

________________________________________________________________

Nazwa (Firma) Wykonawcy –

……………………………………………………………………………………………..,

Adres siedziby –

…………………………………………………………………………………………..…,

Adres do korespondencji –

…………………………………………………………………………………………..…,

Tel. - ......................................................; fax - ......................................................;

E-mail: ..............................................................;

NIP - .................................................; REGON - ..................................................;

.

W odpowiedzi na ogłoszenie o postępowaniu w trybie przetargu nieograniczonego na „Zaprojektowanie i wykonanie materiałów reklamowych dla Wielkopolskiego Obserwatorium Rynku Pracy WUP w Poznaniu”, zgodnie z wymaganiami określonymi w Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia dla tego postępowania składamy niniejszą ofertę.
1. Oferujemy wykonanie usług będących przedmiotem niniejszego zamówienia za cenę całkowitą:
	CENA OFERTOWA NETTO


	…………………………………….................. zł. (słownie:

……………………………………………………………….

……………………………………………………... złotych)

	VAT


	…………………………………….................. zł. (słownie:

……………………………………………………………….

……………………………………………………... złotych)

	CENA OFERTOWA BRUTTO


	…………………………………….................. zł. (słownie:

……………………………………………………………….

……………………………………………………... złotych)


2. Oferujemy wykonanie niniejszego zamówienia w terminie do dnia ……………………….
3. Oświadczamy, że cena brutto podana w pkt 1 niniejszego formularza, stanowi całkowity koszt wykonania zamówienia, jaki ponosi Zamawiający, w przypadku wyboru niniejszej oferty.

4. Oferujemy następujące artykuły reklamowe:

	LP.
	Nazwa artykułu reklamowego
	SPECYFIKACJA PRODUKTU
	ILOŚĆ

	1.
	Notatnik 
w oprawie 
z imitacji skóry
	
	90

	2.


	Teczka papierowa konferencyjna
	
	260

	3.


	Notes A5
	
	260

	4.
	Pendrive USB
	
	65

	5.


	Torba papierowa
	
	120

	6.


	Długopis 
z metalową skuwką
	
	130


5. Oświadczamy, że zapoznaliśmy się ze Specyfikacją Istotnych Warunków Zamówienia (w tym z istotnymi postanowieniami umowy) i nie wnosimy do niej zastrzeżeń oraz przyjmujemy warunki w niej zawarte.

6. Oświadczamy, że uzyskaliśmy wszelkie informacje niezbędne do prawidłowego przygotowania i złożenia niniejszej oferty.

7. W przypadku udzielenia zamówienia, zobowiązujemy się do zawarcia umowy w miejscu i terminie wskazanym przez Zamawiającego oraz na warunkach określonych w istotnych postanowieniach umowy, stanowiących integralną część niniejszej SIWZ.

8. Oświadczamy, że jeżeli w okresie związania ofertą nastąpią jakiekolwiek znaczące zmiany sytuacji przedstawionej w naszych dokumentach załączonych do oferty, natychmiast poinformujemy o nich Zamawiającego.

9. Oświadczamy, że jesteśmy związani niniejszą ofertą przez okres 30 dni od upływu terminu składania ofert tj. do dnia 21.05.2011 r.

10. Oferta wraz z załącznikami została złożona na _____ stronach.

11.  Niniejszym informujemy, że informacje składające się na ofertę, zawarte na stronach __________ stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów ustawy 
o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji i jako takie nie mogą być ogólnie udostępnione.
12. Oświadczamy że części wykonania zamówienia będziemy/nie będziemy* powierzać podwykonawcom.
13. Do oferty załączamy następujące dokumenty:

1) …………………………………………...............................................................

2) …………………………………………...............................................................

3) …………………………………………...............................................................

*właściwe podkreślić

Miejscowość ............................................ dnia ............................................ roku.









……………………………………..








(pieczęć i podpis osoby uprawnionej 







do składania oświadczeń woli 








w imieniu Wykonawcy)

Załącznik nr 1 do Formularza oferty 
....................................................
(Pieczęć firmowa Wykonawcy)

OŚWIADCZENIE O SPEŁNIANIU WARUNKÓW UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU, 
OKREŚLONYCH W ART. 22 PRAWA ZAMÓWIEŃ PUBLICZNYCH

Przystępując do postępowania o udzielenie zamówienia publicznego prowadzonego w trybie przetargu nieograniczonego na „Zaprojektowanie i wykonanie materiałów reklamowych dla Wielkopolskiego Obserwatorium Rynku Pracy WUP w Poznaniu”, w imieniu Wykonawcy wskazanego powyżej, oświadczam/y, że: 
1) posiadam/y uprawnienia niezbędne do wykonania zamówienia,

2) posiadam/y niezbędną wiedzę i doświadczenie, 

3) dysponuję/my odpowiednim potencjałem technicznym i osobami zdolnymi do wykonania zamówienia,

4) znajduję/my się w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniającej wykonanie zamówienia.
Miejscowość ............................................. dnia ...............................................roku.
........................................................... 









(pieczęć i podpis osoby uprawnionej 







do składania oświadczeń woli 








w imieniu Wykonawcy)

Załącznik nr 2 do Formularza oferty 
....................................................
(Pieczęć firmowa Wykonawcy)

OŚWIADCZENIE O BRAKU PODSTAW DO WYKLUCZENIA UDZIAŁU Z POSTĘPOWANIA O UDZIELENIE ZAMÓWIENIA W OKOLICZNOŚCIACH, O KTÓRYCH MOWA W ART. 24 UST.1 USTAWY PRAWO ZAMÓWIEŃ PUBLICZNYCH

Przystępując do postępowania o udzielenie zamówienia publicznego prowadzonego w trybie przetargu nieograniczonego na „Zaprojektowanie i wykonanie materiałów reklamowych dla Wielkopolskiego Obserwatorium Rynku Pracy WUP w Poznaniu”, w imieniu Wykonawcy wskazanego powyżej, oświadczam/y, że: 
Nie podlegam/y wykluczeniu na podstawie art. 24 ust. 1 ustawy Prawo zamówień publicznych.
Miejscowość ............................................. dnia ...............................................roku.
........................................................... 









(pieczęć i podpis osoby uprawnionej 







do składania oświadczeń woli 








w imieniu Wykonawcy)


Załącznik nr 3 do Formularza oferty 







  

(wypełniają tylko podmioty będące









 osobami fizycznymi)

....................................................
(Pieczęć firmowa Wykonawcy)

OŚWIADCZENIE O BRAKU PODSTAW DO WYKLUCZENIA UDZIAŁU Z POSTĘPOWANIA O UDZIELENIE ZAMÓWIENIA W OKOLICZNOŚCIACH, O KTÓRYCH MOWA W ART. 24 UST.1 PKT 2 USTAWY PRAWO ZAMÓWIEŃ PUBLICZNYCH

Przystępując do postępowania o udzielenie zamówienia publicznego prowadzonego w trybie przetargu nieograniczonego na „Zaprojektowanie i wykonanie materiałów reklamowych dla Wielkopolskiego Obserwatorium Rynku Pracy WUP w Poznaniu”, w imieniu Wykonawcy wskazanego powyżej, oświadczam/y, że: 
Nie podlegam/y wykluczeniu na podstawie art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy Prawo zamówień publicznych.
Miejscowość ............................................. dnia ...............................................roku.
........................................................... 









(pieczęć i podpis osoby uprawnionej 







do składania oświadczeń woli 








w imieniu Wykonawcy)

Załącznik nr 4 do Formularza oferty 
....................................................
(Pieczęć firmowa Wykonawcy)

OŚWIADCZENIE O POWIERZENIU CZĘŚCI ZAMÓWIENIA PODWYKONAWCOM

Przystępując do postępowania o udzielenie zamówienia publicznego prowadzonego w trybie przetargu nieograniczonego na „Zaprojektowanie i wykonanie materiałów reklamowych dla Wielkopolskiego Obserwatorium Rynku Pracy WUP w Poznaniu”, w imieniu Wykonawcy wskazanego powyżej, oświadczam/y, że: 
zamierzam/y powierzyć wykonanie części zamówienia podwykonawcom w następującym zakresie i wartości procentowej zamówienia: 

………………………………………………………………………………………………..……..
………………………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………………………
.………………………………………………………………………………………………….…..

……..………………………………………………………………………………………………..
Miejscowość ............................................. dnia ............................................... roku.

........................................................... 









(pieczęć i podpis osoby uprawnionej 







do składania oświadczeń woli 








w imieniu Wykonawcy)

Załącznik nr 5 do Formularza oferty 
....................................................
(Pieczęć firmowa Wykonawcy)

WYKAZ WYKONANYCH USŁUG 
Przystępując do postępowania o udzielenie zamówienia publicznego prowadzonego w trybie przetargu nieograniczonego na „Zaprojektowanie i wykonanie materiałów reklamowych dla Wielkopolskiego Obserwatorium Rynku Pracy WUP w Poznaniu”, w imieniu Wykonawcy wskazanego powyżej, przedstawiam/y wykaz wykonanych usług:

	Lp.
	Nazwa i adres 
Zleceniodawcy
	Opis usługi
	Termin 
wykonywania
	Wartość 
(w zł brutto)

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


Załączniki:
Dokumenty potwierdzające należyte wykonanie wymienionych w powyższym wykazie usług. 
Miejscowość ............................................. dnia ...............................................roku.
........................................................... 









(pieczęć i podpis osoby uprawnionej 







do składania oświadczeń woli 








w imieniu Wykonawcy)

Załącznik nr 6 do Formularza oferty 

.................................................
(Pieczęć firmowa Wykonawcy)

FORMULARZ CENOWY
	LP.
	Nazwa artykułu reklamowego
	Ilość sztuk
	Cena jednostkowa netto
	Wartość netto
	Stawka

VAT %


	Wartość brutto

	1.
	Notatnik 
w oprawie 
z imitacji skóry
	90
	
	
	
	

	2.


	Teczka papierowa konferencyjna
	260
	
	
	
	

	3.


	Notes A5
	260
	
	
	
	

	4.
	Pendrive USB
	65
	
	
	
	

	5.


	Torba papierowa
	120
	
	
	
	

	6.


	Długopis 
z metalową skuwką
	130
	
	
	
	

	Razem
	
	_______
	


Wartość brutto słownie…………………………………………………………….

Miejscowość ............................................. dnia ...............................................roku.
........................................................... 









(pieczęć i podpis osoby uprawnionej 







do składania oświadczeń woli 








w imieniu Wykonawcy)
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