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        Wojewódzki Urząd Pracy

        w Poznaniu


numer sprawy: WUPIII/2.2/3322/16/2011

SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKÓW ZAMÓWIENIA

zwana dalej w skrócie SIWZ

do postępowania o udzielenie zamówienia publicznego w trybie przetargu nieograniczonego, o wartości zamówienia mniejszej niż kwoty określone w przepisach wydanych na podstawie art.11 ust. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych na:

Dostawę artykułów biurowych i piśmienniczych, tonerów oraz akcesoriów komputerowych dla Wojewódzkiego Urzędu Pracy w Poznaniu
Poznań, grudzień 2011

I. Nazwa oraz adres Zamawiającego.

WOJEWÓDZKI URZĄD PRACY W POZNANIU

ul. Kościelna 37

60-537 Poznań

Telefon: 61 846 38 19

Fax:  61 846 38 20

www.wup.poznan.pl 
e-mail: wup@wup.poznan.pl
NIP: 778-13-79-16

II. Tryb udzielenia zamówienia.

1. Postępowanie prowadzone jest w trybie przetargu nieograniczonego, o wartości mniejszej niż wartości określone w art. 11 ust. 8, zgodnie z przepisami ustawy 
z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych, zwanej w dalszej części specyfikacji „ustawą Pzp” (tj. Dz. U. z 2010 r., Nr 113, poz. 759 ze zmianami).

2. Postępowanie prowadzone jest przez komisję przetargową, powołaną 
do przeprowadzenia niniejszego postępowania o udzielenie zamówienia publicznego.

3. Do czynności podejmowanych przez Zamawiającego i Wykonawców 
w postępowaniu o udzielenie zamówienia, stosuje się przepisy powołanej ustawy Prawo zamówień publicznych oraz aktów wykonawczych, wydanych na jej podstawie, 
a w sprawach nieuregulowanych, przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. - Kodeks cywilny (Dz. U. Nr 16, poz. 93, z późn. zmianami) i inne obowiązujące akty prawne.

III. Opis przedmiotu zamówienia. 

1. Przedmiotem zamówienia jest sukcesywna dostawa materiałów biurowych 
i piśmienniczych, fabrycznie nowych tonerów do telefaksów, kserokopiarek i drukarek oraz akcesoriów komputerowych dla Wojewódzkiego Urzędu Pracy w Poznaniu.
2. Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia wraz z określeniem wymagań Zamawiającego został określony w załączniku nr 7 stanowiącym integralną część SIWZ.
3. Pod pojęciem „fabrycznie nowe” Zamawiający rozumie produkty wykonane z nowych elementów, wcześniej nieużywanych, nieregenerowanych ani nieprefabrykowanych, 
bez śladów uszkodzenia, w oryginalnych opakowaniach producenta z oznaczonym logo, symbolem produktu i terminem przydatności do użytku.

4. Zamawiający dopuszcza składanie ofert równoważnych. 

Równoważny produkt winien być określony z nazwy i poprzez podanie producenta.


Równoważność oferowanego produktu Wykonawca obowiązany jest wykazać poprzez wskazanie w przedkładanej ofercie właściwości produktu zamiennego (opis techniczno-użytkowy).

5. Za równoważne Zamawiający uznaje produkty fabrycznie nowe, nieregenerowane 
i nieposiadające żadnych elementów pochodzących z recyklingu, czy też elementów wcześniej używanych, czy modyfikowanych. 

6. Parametry techniczne i jakościowe równoważnych produktów eksploatacyjnych winny być takie same lub lepsze, jak parametry tej samej klasy produktów oryginalnych. 
W szczególności zagwarantowana winna być nie gorsza jakość wydruku, pojemność, wydajność. W przypadku, kiedy produkt oryginalny posiada wbudowany układ scalony, który monitoruje proces druku i zużycie atramentu/tonera, produkt równoważny winien posiadać analogiczny element. 

7. Produkty równoważne winny posiadać gwarancję nie krótszą niż produkty „oryginalne” tego samego rodzaju. Jeśli oryginalny produkt posiada rozszerzoną gwarancję producenta tj. taką, której termin liczony jest od momentu zainstalowania w urządzeniu przed upływem terminu wskazanego na opakowaniu, produkt równoważny musi posiadać gwarancję udzieloną na tej samej zasadzie. 

8. Wykonawca bierze na siebie pełną odpowiedzialność za uszkodzenia sprzętu spowodowane używaniem zaoferowanych produktów równoważnych. 

9. Wykonawca musi zagwarantować, że w przypadku awarii urządzenia spowodowanej niewłaściwym funkcjonowaniem produktów równoważnych, pokryje koszt naprawy uszkodzonego sprzętu lub dokona wymiany sprzętu na nowy na swój koszt. 

10. Dostawa przedmiotu zamówienia przewidziana jest do budynków Wojewódzkiego Urzędu w Poznaniu przy ul. Kościelnej 37, Wawrzyńca 3, Wawrzyńca 3a i b, Wawrzyńca 11 oraz Oddziałów Zamiejscowych: w Kaliszu, ul. Serbinowska 4, Koninie, ul. Zakładowa 5, Lesznie, ul. Śniadeckich 5 oraz Pile, al. Niepodległości 24. 

11. Zaoferowany przedmiot zamówienia musi posiadać zaświadczenie podmiotu uprawnionego do kontroli jakości potwierdzające, iż odpowiada on określonym normom lub specyfikacjom technicznym (atesty, certyfikaty itp.).
12. Wykonawca zapewnia:

1) dokonywanie zamówień za pośrednictwem faksu - Zamawiający pozostawia u siebie potwierdzenie wysłania zamówienia, 

2) przyjmowanie zamówień w godz. od 7:30 do godz. 15:30, od poniedziałku do piątku,
3) dostawę przedmiotu zamówienia do siedziby jednostki, która złożyła zamówienia, 
w nieprzekraczalnych terminach: 

a) w Poznaniu

- zamówienie zgłoszone do godz. 10:00 w tym samym dniu do godz. 15:00, 

- zamówienie zgłoszone po godz. 10:00 w dniu następnym najpóźniej do godz. 10:00, 

b) w oddziałach zamiejscowych w Pile, Lesznie, Kaliszu i Koninie

- zamówienie zgłoszone do godz. 10:00 w ciągu dwóch dni do godz. 10:00, 

- zamówienie zgłoszone po godz. 10:00 w ciągu dwóch dni najpóźniej do godz. 15:00. 

13. Ilości wskazane w załączniku nr 6 i 7 do SIWZ są wielkościami szacunkowymi ustalonymi na podstawie zużycia przez okres 12 miesięcy oraz przewidywanego zapotrzebowania, przyjętymi dla celu porównania ofert i wyboru najkorzystniejszej oferty i mogą one ulec zmianie w trakcie realizacji zamówienia, ale ogólna wartość realizowanych dostaw nie przekroczy kwoty zapisanej w umowie. Wykonawca będzie realizował zamówienie po cenach jednostkowych zawartych w Formularzu Cenowym. Wykonawcy, z którym Zamawiający podpisze umowę nie służy roszczenie o realizację dostawy w wielkościach podanych przez Zamawiającego. 

14. Opis przedmiotu zamówienia zgodny z nomenklaturą Wspólnego Słownika Zamówień CPV:

Nazwa: Różny sprzęt i artykuły biurowe


Kod: 30 19 00 00 - 7

Nazwa: Wyroby biurowe




Kod: 30 19 20 00 - 1 

Nazwa: Wkłady drukujące




Kod: 30 19 21 13 - 6 

Nazwa: Papier i tektura gotowe



Kod: 30 19 76 00 - 2

Nazwa: Papier kserograficzny



Kod: 30 19 76 44 - 2

Nazwa: Części, akcesoria i wyroby do komputera
Kod: 30 23 70 00 - 9


IV. Termin wykonania zamówienia. 
Termin wykonania zamówienia: od stycznia do 31.12.2012 r. lub do czasu wyczerpania kwoty, na którą zawarto umowę.
V. Warunki udziału w postępowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spełnienia tych warunków. 

1. W postępowaniu mogą wziąć udział Wykonawcy, którzy spełniają warunki udziału 
w postępowaniu, o których mowa w art. 22 ust. 1 ustawy Pzp: 

1) posiadają uprawnienia do wykonywania określonej działalności lub czynności, jeżeli przepisy prawa nakładają obowiązek ich posiadania,

2) posiadają wiedzę i doświadczenie;


Zamawiający uzna, że Wykonawca spełnia ten warunek, jeśli wykaże, że w okresie ostatnich trzech lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy – w tym okresie, wykonuje lub wykonał należycie minimum 
2 dostawy materiałów biurowych i piśmienniczych, tonerów do telefaksów, kserokopiarek i drukarek oraz akcesoriów komputerowych o wartości nie mniejszej 
niż 500 000 zł brutto każda,
3) dysponują odpowiednim potencjałem technicznym oraz osobami zdolnymi 
do wykonania zamówienia; 
4) znajdują się w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniającej wykonanie zamówienia.

2. Wykonawca powołujący się przy wykazywaniu spełnienia warunków udziału 
w postępowaniu na potencjał innych podmiotów, które będą brały udział w realizacji części zamówienia, jest zobowiązany udowodnić Zamawiającemu, iż będzie dysponował zasobami niezbędnymi do realizacji zamówienia, w szczególności przedstawiając pisemne zobowiązanie innych podmiotów do oddania mu do dyspozycji niezbędnych zasobów na okres korzystania z nich przy wykonywaniu zamówienia.

3. W postępowaniu mogą wziąć udział Wykonawcy, którzy spełniają warunek udziału 
w postępowaniu dotyczący braku podstaw do wykluczenia z postępowania o udzielenie zamówienia publicznego w okolicznościach, o których mowa w art. 24 ust. 1 ustawy Pzp.

VI. Oświadczenia i dokumenty, jakie mają dostarczyć Wykonawcy w celu potwierdzenia spełnienia warunków udziału w postępowaniu.

1. Na potwierdzenie spełniania warunków udziału w postępowaniu, określonych 
w rozdz. V ust. 1 niniejszej specyfikacji, Wykonawcy muszą przedstawić następujące dokumenty: 

a) oświadczenie Wykonawcy o spełnieniu warunków określonych w art. 22 ust 1 ustawy Pzp, wedle wzoru stanowiącego załącznik nr 2 do SIWZ,
b) wykaz wykonanych, a w przypadku świadczeń okresowych lub ciągłych również wykonywanych, dostaw w okresie ostatnich trzech lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia jest krótszy – w tym okresie, minimum dwóch dostaw obejmujących przedmiot zamówienia o wartości minimum 500 000,00 zł brutto każda, z podaniem ich wartości, przedmiotu, dat wykonania i odbiorców oraz załączeniem dokumentu potwierdzającego, że dostawy te zostały wykonane lub są wykonywane należycie – według wzoru stanowiącego załącznik nr 5 do SIWZ.
2. W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia z postępowania o udzielenie zamówienia w okolicznościach, o których mowa w art. 24 ust. 1 ustawy, Wykonawcy muszą przedstawić następujące dokumenty: 

a) oświadczenie Wykonawcy o braku podstaw do wykluczenia wedle wzoru stanowiącego załącznik nr 3 do SIWZ, 
b) aktualny odpis z właściwego rejestru, jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu 
do rejestru (wystawione nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert), osoby fizyczne składają tylko oświadczenie, o którym mowa 
w pkt a),

c) aktualne na dzień składania ofert zaświadczenie właściwego naczelnika Urzędu Skarbowego, potwierdzającego, że Wykonawca nie zalega z opłacaniem podatków 
lub zaświadczenia, że uzyskał przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub rozłożenie na raty zaległych płatności, lub wstrzymanie w całości wykonania decyzji właściwego organu (wystawione nie wcześniej niż 3 miesiące przed upływem terminu składania ofert),

d) aktualne na dzień składania ofert zaświadczenie właściwego oddziału Zakładu Ubezpieczeń Społecznych lub Kasy Rolniczego Ubezpieczenia Społecznego, 
że Wykonawca nie zalega z opłacaniem składek na ubezpieczenie zdrowotne 
i społeczne lub potwierdzenie, że uzyskał przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub rozłożenie na raty zaległych płatności, lub wstrzymanie w całości wykonania decyzji właściwego organu (wystawione nie wcześniej niż 3 miesiące przed upływem terminu składania ofert).

3. W przypadku oferty składanej przez Wykonawców wspólnie ubiegających się 
o udzielenie zamówienia, dokumenty wymienione w ust. 2 niniejszego rozdziału SIWZ, składa każdy z Wykonawców oddzielnie. Dokumenty, o których mowa w ust. 1 niniejszego rozdziału składane są wspólnie przez Wykonawców. 

4. W przypadku, gdy Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania poza terytorium RP, w miejsce dokumentów, o których mowa w rozdziale VI ust. 2 pkt b) – d) SIWZ, zobowiązany jest przedłożyć dokument lub dokumenty, wystawione w kraju, w którym ma siedzibę lub miejsce zamieszkania, potwierdzające odpowiednio, że:

4.1. nie otwarto jego likwidacji ani nie ogłoszono upadłości, (wystawione nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert); 
4.2. nie zalega z uiszczaniem podatków, opłat, składek na ubezpieczenie społeczne i zdrowotne albo że uzyskał przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub rozłożenie na raty zaległych płatności lub wstrzymanie w całości wykonania decyzji właściwego organu, (wystawione nie wcześniej niż 3 miesiące przed upływem terminu składania ofert);

5. Jeżeli w kraju pochodzenia osoby lub w kraju, w którym Wykonawca ma siedzibę 
lub miejsce zamieszkania, nie wydaje się powyższych dokumentów, Wykonawca może je zastąpić stosownym dokumentem, zawierającym oświadczenie złożone przed notariuszem, właściwym organem sądowym, administracyjnym albo organem samorządu zawodowego lub gospodarczego miejsca zamieszkania osoby lub kraju, w którym Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania. 
6. Dokumenty, o których mowa w rozdziale VI niniejszej specyfikacji, należy przedstawić 
w formie oryginału lub kopii, poświadczonych za zgodność z oryginałem przez osobę/y uprawnioną/e do reprezentowania Wykonawcy (za wyjątkiem oświadczeń z art. 22 ust. 1 
i art. 24 ust. 1 ustawy Pzp, które należy złożyć w oryginale). 

7. Dokumenty sporządzone w języku obcym są składane wraz z tłumaczeniem na język polski.
8.  Zamawiający może zażądać przedstawienia oryginałów lub notarialnie potwierdzonych kopii dokumentów (jeśli przedstawione kserokopie będą nieczytelne lub będą wzbudzać wątpliwości co do ich prawdziwości).

VII. Informacja o sposobie porozumiewania się Zamawiającego 
z Wykonawcami oraz przekazywania oświadczeń i dokumentów, a także wskazanie osób uprawnionych do porozumiewania się z Wykonawcami. 

1. Oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiający 
i Wykonawcy przekazują pisemnie, za pośrednictwem faksu lub drogą elektroniczną. 
2. Jeżeli Zamawiający lub Wykonawca przekazują oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje za pośrednictwem faksu lub drogą elektroniczną, każda ze stron 
na żądanie drugiej niezwłocznie potwierdza fakt ich otrzymania.
3. Adres i osoba kontaktowa: 

a) w zakresie przedmiotu zamówienia – Barbara Wyrzykiewicz, ul. Kościelna 37, 
60-537 Poznań; fax (61) 846-38-20, e-mail: b.wyrzykiewicz@wup.poznan.pl 
b) w zakresie ustawy Pzp – Elżbieta Kostrzewa, ul. Kościelna 37, 60-537 Poznań;
 fax (61) 846-38-20, e-mail: e.kostrzewa@wup.poznan.pl 
4. Wykonawca może zwrócić się do Zamawiającego pisemnie o wyjaśnienie treści SIWZ.

5. Zamawiający jest zobowiązany niezwłocznie udzielić wyjaśnień, jednak nie później niż 
na 2 dni przed upływem terminu składania ofert, pod warunkiem, że wniosek 
o wyjaśnienie treści SIWZ, wpłynął do Zamawiającego nie później niż do końca dnia, 
w którym upływa połowa wyznaczonego terminu składania ofert.

6. Zamawiający jednocześnie przekazuje treść wyjaśnienia wszystkim Wykonawcom, którym przekazano SIWZ, bez ujawniania źródła zapytania, a jeżeli specyfikacja jest udostępniona na stronie internetowej, zamieszcza na tej stronie.

7. Zamawiający nie zamierza zwoływać zebrania Wykonawców w celu wyjaśnienia wątpliwości, dotyczących treści SIWZ.

8. W uzasadnionych przypadkach, Zamawiający może przed upływem terminu składania ofert zmienić treść SIWZ, zgodnie z art. 38 ust. 4 ustawy Pzp.

9. Zamawiający może przedłużyć termin składania ofert, z uwzględnieniem czasu niezbędnego do wprowadzenia w ofertach zmian, wynikających ze zmiany treści SIWZ, zgodnie z art. 38 ust. 6 ustawy Pzp.

VIII. Wymagania dotyczące wadium. 

Wadium nie jest wymagane. 

IX. Termin związania ofertą. 

1. Termin związania ofertą wynosi 30 dni.

2. Bieg terminu związania ofertą rozpoczyna się wraz z upływem terminu 
do składania i otwarcia ofert.

X. Opis sposobu przygotowywania ofert. 

1. Oferta powinna być przygotowana zgodnie z wymaganiami SIWZ oraz ustawy Pzp, zawierać wszystkie wymagane dokumenty, oświadczenia i załączniki, o których mowa 
w treści niniejszej SIWZ.

2. Wykonawca składa: 

1) wypełniony „FORMULARZ OFERTY” - załącznik nr 1 do SIWZ,

2) wypełniony Formularz cenowy - załącznik nr 6 do SIWZ,

3) dokumenty i oświadczenia z rozdziału VI SIWZ,

4) pełnomocnictwo/a do podpisania oferty w przypadku, jeżeli osoba podpisująca ofertę nie jest osobą umocowaną na podstawie odpisu z właściwego rejestru lub nie jest Wykonawcą.

3. Każdy Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę, w której musi być zaoferowana tylko jedna cena. Złożenie większej liczby ofert spowoduje odrzucenie wszystkich ofert złożonych przez danego Wykonawcę.

4. W ofercie Wykonawca winien skalkulować cenę dla całości przedmiotu zamówienia.

5. Dopuszcza się możliwość składania jednej oferty przez dwóch lub więcej Wykonawców (w ramach oferty wspólnej) w rozumieniu art. 23 ustawy Pzp, pod warunkiem, że taka oferta spełniać będzie następujące wymagania:

5.1. Zamawiający wymaga wskazania podmiotów składających ofertę wspólną (pełną nazwę i adres siedziby).

5.2. Wykonawcy są zobowiązani ustanowić pełnomocnika do reprezentowania ich 
w postępowaniu o udzielenie zamówienia albo do reprezentowania 
w postępowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego. Umocowanie pełnomocnika może wynikać z treści umowy lub zostać przedłożone oddzielnie wraz z ofertą.

6. Załączniki dołączone do SIWZ przedstawiane są w formie wzorów. Wykonawca może przedstawić załączniki wg własnego układu graficznego, lecz muszą one zawierać wszystkie zapisy i informacje ujęte we wzorach. 

7. Oferta musi być napisana w języku polskim, na komputerze lub maszynie 
do pisania albo czytelnym pismem odręcznym.

8. Zamawiający żąda wskazania przez Wykonawcę w ofercie części zamówienia, której wykonanie zamierza powierzyć podwykonawcom – załącznik nr 4.

9. Oferta oraz wszystkie załączniki wymagają podpisu osób uprawnionych 
do reprezentowania i składania oświadczenia woli w imieniu Wykonawcy, zgodnie 
z odpowiednim wpisem do właściwego rejestru lub ewidencji, wymaganiami ustawowymi oraz przepisami prawa, a strony dokumentów oferty, które nie wymagają podpisu winny być parafowane przez te osoby.

10. W przypadku, gdy osoba podpisująca ofertę w imieniu Wykonawcy nie jest wpisana 
do właściwego rejestru lub ewidencji jako osoba upoważniona do reprezentowania 
i składania oświadczenia woli w imieniu Wykonawcy, musi przedstawić upoważnienie 
w oryginale lub kopii poświadczonej za zgodność z oryginałem. 

11. Za pożądane Zamawiający uważa zszycie/spięcie stron oferty w sposób zapobiegający zdekompletowaniu zawartości oraz ponumerowanie stron, a także sporządzenie przez Wykonawcę i dołączenie spisu treści.

12. Każda zmiana i poprawka w ofercie winna być naniesiona czytelnie i parafowana przez osobę upoważnioną do podpisywania oferty.
13. Wszelkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty ponosi Wykonawca.

XI. Miejsce oraz termin składania i otwarcia ofert. 

1. Oferty należy składać w Wojewódzkim Urzędzie Pracy w Poznaniu, 
ul. Kościelna 37, 60-537 Poznań, w terminie do dnia 09.01.2012 r. do godziny 9:20.
2. Oferty otrzymane po terminie składania ofert, zostaną niezwłocznie zwrócone Wykonawcom.

3. Ofertę należy umieścić w zamkniętym opakowaniu, uniemożliwiającym odczytanie zawartości, bez uszkodzenia tego opakowania. Opakowanie winno być oznaczone nazwą i adresem Wykonawcy oraz zaadresowane i opisane następująco:
	Nazwa (firma) i adres Wykonawcy

Wojewódzki Urząd Pracy w Poznaniu

ul. Kościelna 37

60-537 Poznań

„Dostawa artykułów biurowych i piśmienniczych, tonerów oraz akcesoriów komputerowych dla Wojewódzkiego Urzędu Pracy w Poznaniu”.

Nie otwierać przed dniem 09.01.2012 r. godz. 9:30


4. Wykonawca może wprowadzić zmiany lub wycofać złożoną przez siebie ofertę pod warunkiem, że Zamawiający otrzyma pisemne powiadomienie o wprowadzeniu zmian lub wycofaniu oferty, przed upływem terminu składania ofert.

5. Wykonawca nie może wycofać oferty ani wprowadzić jakichkolwiek zmian w jej treści, po upływie terminu składania ofert.

6. Otwarcie ofert jest jawne i nastąpi w dniu 09.01.2012 r. o godzinie 9:30 
w Wojewódzkim Urzędzie Pracy w Poznaniu, ul. Kościelna 37, 60-537 Poznań, 
II p., pokój nr 33.

7. Bezpośrednio przed otwarciem ofert, Zamawiający podaje kwotę, jaką zamierza przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia.

8. Podczas otwarcia ofert Zamawiający podaje nazwy oraz adresy Wykonawców, 
a także informacje dotyczące ceny, terminu wykonania zamówienia i warunków płatności zawartych w poszczególnych ofertach.

9. Informacje, o których mowa w ust. 7 i 8 niniejszego rozdziału, Zamawiający przekazuje niezwłocznie Wykonawcom, którzy nie byli obecni przy otwarciu ofert, na ich wniosek.

10. W toku badania i oceny ofert, Zamawiający może żądać od Wykonawców wyjaśnień, dotyczących treści złożonych ofert.

11. Zamawiający poprawia w ofercie oczywiste omyłki pisarskie, oczywiste omyłki rachunkowe, z uwzględnieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek oraz inne omyłki, zgodnie z zapisami art. 87 ust. 2 ustawy Pzp, niezwłocznie zawiadamiając o tym Wykonawcę, którego oferta została poprawiona. 

12. Zamawiający wyklucza Wykonawcę z postępowania o udzielenie zamówienia, zgodnie 
z art. 24 ustawy Pzp.

13. Zamawiający odrzuca ofertę, jeżeli zaistnieje którakolwiek z przesłanek przewidzianych w art. 89 ustawy Pzp.

14. Zamawiający unieważnia postępowanie o udzielenie zamówienia, zgodnie z art. 93 ustawy Pzp.

XII. Opis sposobu obliczenia ceny. 

1. Wykonawca uwzględniając wszystkie wymogi, o których mowa w niniejszej SIWZ, powinien w cenie brutto ująć wszelkie koszty niezbędne dla prawidłowego 
i pełnego wykonania przedmiotu zamówienia oraz uwzględnić inne opłaty 
i podatki, a także ewentualne upusty i rabaty zastosowane przez Wykonawcę.

CENA BRUTTO = CENA NETTO + NALEŻNY PODATEK VAT 

2. Cena brutto winna być wyrażona w złotych polskich, w złotych polskich będą 
prowadzone również rozliczenia pomiędzy Zamawiającym a Wykonawcą. Całkowita cena brutto wykonania zamówienia, powinna być wyrażona liczbowo 
i słownie oraz podana z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku.

3. Cena określona przez Wykonawcę w ofercie nie będzie zmieniana w toku realizacji przedmiotu zamówienia. 

4. Nie przewiduje się żadnych przedpłat ani zaliczek na poczet realizacji przedmiotu umowy, a płatność nastąpi zgodnie z zapisami w umowie. 

5. Stawka VAT musi być określana zgodnie z ustawą z 11 marca 2004 r. o podatku 
od towarów i usług (Dz. U. Nr 54, poz. 535 z późn. zmianami).

XIII. Opis kryteriów, którymi Zamawiający będzie się kierował przy wyborze oferty wraz z podaniem znaczenia tych kryteriów i sposobu oceny ofert.

1. Oceniane kryteria i ich ranga:

cena brutto (z podatkiem VAT)



100%

Maksymalna liczba punktów w kryterium równa jest określonej wadze kryterium w %. 
2. Kryterium określone w ust. 1 oceniane będzie według poniższego wzoru:


Cena najniższa


         ------------------------------- x 100 pkt 


Cena badanej oferty

Punkty wynikające z algorytmu matematycznego, uzyskane przez Wykonawcę zostaną zaokrąglone do dwóch miejsc po przecinku.

Za najkorzystniejszą uważa się ofertę, która otrzymała najwyższą liczbę punktów.

3. Zamawiający udzieli zamówienia Wykonawcy, którego oferta:

a) odpowiada wymaganiom określonym w ustawie o zamówieniach publicznych,

b) odpowiada wszystkim wymaganiom stawianym w SIWZ,

c) została uznana przez Zamawiającego za najkorzystniejszą. 

XIV. Informacje o formalnościach, jakie powinny zostać dopełnione po wyborze oferty, w celu zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego. 

1. Niezwłocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiający zawiadamia Wykonawców, którzy złożyli oferty, o:

1) wyborze najkorzystniejszej oferty, podając nazwę (firmę) albo imię i nazwisko, siedzibę albo miejsce zamieszkania i adres Wykonawcy, którego ofertę wybrano, uzasadnienie jej wyboru oraz nazwy (firmy) albo imiona i nazwiska, siedziby albo miejsca zamieszkania i adresy Wykonawców, którzy złożyli oferty, a także punktację przyznaną ofertom w każdym kryterium oceny ofert i łączną punktację;

2) Wykonawcach, których oferty zostały odrzucone, podając uzasadnienie faktyczne 
i prawne;

3) Wykonawcach, którzy zostali wykluczeni z postępowania o udzielenie zamówienia, podając uzasadnienie faktyczne i prawne;

4) terminie, określonym zgodnie z art. 94 ust. 1 lub 2 ustawy Pzp, po którego upływie umowa w sprawie zamówienia publicznego może być zawarta.

2. Informacje, o których mowa w ust. 1 pkt. 1) niniejszego rozdziału, Zamawiający zamieszcza również na własnej stronie internetowej oraz w swojej siedzibie 
na „tablicy ogłoszeń”.

3. Zamawiający zawiera umowę w terminie nie krótszym niż 5 dni od dnia przekazania zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej oferty, jeżeli zawiadomienie to zostało przesłane w sposób określony w art. 27 ust. 2 ustawy Pzp, albo 10 dni – jeżeli zostało przesłane w inny sposób. Zamawiający może zawrzeć umowę w sprawie zamówienia publicznego przed upływem tego terminu, jeżeli: 

1) w postępowaniu o udzielenie zamówienia została złożona tylko jedna oferta;

2) w postępowaniu o udzielenie zamówienia nie odrzucono żadnej oferty oraz nie wykluczono żadnego Wykonawcy.

4. Jeżeli Wykonawca, którego oferta została wybrana uchyla się od zawarcia umowy 
w sprawie zamówienia publicznego, Zamawiający może wybrać ofertę najkorzystniejszą spośród pozostałych ofert, bez przeprowadzania ich ponownego badania i oceny, chyba, że zachodzą przesłanki unieważnienia postępowania, o których mowa w art. 93 ust. 1 ustawy Pzp.

5. W przypadku oferty wspólnej – przed podpisaniem umowy należy przedłożyć oryginał lub poświadczoną za zgodność z oryginałem kopię umowy regulującej współpracę Wykonawców, którzy złożyli ofertę wspólną, jeżeli nie została złożona wcześniej.

XV. Wymagania dotyczące zabezpieczenia należytego wykonania umowy. 

Zamawiający nie przewiduje konieczności wniesienia zabezpieczenia należytego wykonania umowy. 

XVI. Istotne postanowienia umowy
§ 1

1. Przedmiotem niniejszej umowy jest dostawa materiałów biurowych i piśmienniczych, fabrycznie nowych tonerów do telefaksów, kserokopiarek i drukarek oraz akcesoriów komputerowych dla Wojewódzkiego Urzędu Pracy w Poznaniu.
2. Wykonawca oświadcza, że przedmiot umowy: 
a) odpowiada ściśle wymogom określonym w specyfikacji istotnych warunków zamówienia i ofercie przetargowej Wykonawcy z dnia …..,
b) posiada zaświadczenie uprawnionego do kontroli jakości, iż odpowiada określonym normom lub specyfikacjom technicznym (atesty, certyfikaty itp.).

3. Wykonawca zobowiązuje się do dostarczania tylko fabrycznie nowych tonerów oraz produktów. W przypadku uszkodzenia sprzętu z powodu dostarczenia nieoryginalnych tonerów i innych części, Wykonawca zobowiązuje się do zapłaty za naprawę uszkodzonego sprzętu lub dokona wymiany sprzętu na nowy na swój koszt.
4. Produkty równoważne winny posiadać gwarancję nie krótszą niż produkty „oryginalne” tego samego rodzaju. Jeśli oryginalny produkt posiada rozszerzoną gwarancję producenta tj. taką, której termin liczony jest od momentu zainstalowania w urządzeniu przed upływem terminu wskazanego na opakowaniu, produkt równoważny musi posiadać gwarancję udzieloną na tej samej zasadzie. 

5. Wykonawca bierze na siebie pełną odpowiedzialność za uszkodzenia sprzętu spowodowane używaniem zaoferowanych produktów równoważnych. 

6. Wykonawca gwarantuje, że w przypadku awarii urządzenia spowodowanej niewłaściwym funkcjonowaniem produktów równoważnych, pokryje koszt naprawy uszkodzonego sprzętu lub dokona wymiany sprzętu na nowy na swój koszt. 
7. Wykonawca oświadcza, że nie będzie dochodził od Zamawiającego żadnych roszczeń 
w przypadku objęcia zamówieniami Zamawiającego mniejszej ilości przedmiotu umowy.
§ 2

1. Realizacja przedmiotu umowy odbywać się będzie sukcesywnie, od dnia zawarcia niniejszej umowy do 31.12.2012 r. lub do wyczerpania kwoty, na którą zawarto umowę, zgodnie z zapotrzebowaniem Zamawiającego na podstawie odrębnych zamówień składanych każdorazowo przez Zamawiającego za pośrednictwem faksu (nr faksu Wykonawcy: ........................). Zamawiający pozostawia u siebie potwierdzenie wysłania zamówienia.
2. Wykonawca zobowiązany jest przyjmować zamówienia w godzinach od 7:30 do 15:30, 
od poniedziałku do piątku.
3. Wykonawca dostarczać będzie poszczególne partie przedmiotu umowy wyłącznie 
w ilościach podanych w zamówieniach, o których mowa w ust. 1, w dniach roboczych (poniedziałek – piątek), własnym transportem, na własny koszt i ryzyko, 
w nieprzekraczalnych terminach: 

a) w Poznaniu

- zamówienie zgłoszone do godz. 10:00 w tym samym dniu do godz. 15:00, 

- zamówienie zgłoszone po godz. 10:00 w dniu następnym najpóźniej do godz. 10:00, 

b) w oddziałach zamiejscowych w Pile, Lesznie, Kaliszu i Koninie

- zamówienie zgłoszone do godz. 10:00 w ciągu dwóch dni do godz. 10:00, 

- zamówienie zgłoszone po godz. 10:00 w ciągu dwóch dni najpóźniej do godz. 15:00.
§ 3

Zlecenie wykonania części zamówienia podwykonawcom nie zmienia zobowiązań Wykonawcy wobec Zamawiającego za ich wykonanie w tej części. Wykonawca jest odpowiedzialny za działania, uchybienia i zaniedbania podwykonawców i ich pracowników 
w takim samym stopniu, jakby to były działania, uchybienia lub zaniedbania jego własnych pracowników. 

§ 4
1. Zamawiający zgłasza reklamację ilościową przy odbiorze towaru, a jakościową niezwłocznie po jej ujawnieniu.

2. Wykonawca zobowiązany jest niezwłocznie, tj. w terminie 1 dnia od daty zgłoszenia reklamacji, uzupełnić braki ilościowe jak również wymienić wadliwą partię towaru na wolną od wad. W obu przypadkach reklamacje odbywają się na koszt Wykonawcy.

3. Termin określony w ust. 2 biegnie z wyłączeniem dni ustawowo wolnych od pracy.

§ 5
1. Ustala się cenę za przedmiot umowy, o którym mowa w § 1 w wysokości: brutto …………… zł (słownie ....................................................................................... złotych).

2. Powyższa cena zawiera wliczony, zgodnie z obowiązującymi w Polsce przepisami, podatek VAT, który na dzień złożenia oferty wynosi: ……… %, tj. ……………………… zł 


(słownie .....................................................................................................złotych).


Strony dopuszczają korektę przedmiotowej ceny wynikającą ze zmiany przepisów dotyczących stawki podatku VAT w ten sposób, iż podlegać będzie waloryzacji 
o wprowadzoną ustawowo zmianę.

3. Cena określona w ust. 1 zawiera wszystkie koszty związane z wykonaniem umowy, w tym dostawy przedmiotu umowy do siedziby Zamawiającego wraz z wyładunkiem do miejsca wskazanego przez Zamawiającego.
4. Zapłata wynagrodzenia następować będzie w częściach odpowiadających zamówieniom składanym przez Zamawiającego, na podstawie faktur wystawionych przez Wykonawcę za zamówione i dostarczone partie przedmiotu umowy zgodnie z formularzem cenowym stanowiącym załącznik nr 1 do umowy. Wykonawca jest upoważniony do wystawienia faktur VAT każdorazowo dla każdej zamówionej przez Zamawiającego partii przedmiotu umowy.

5. Należność płatna będzie na konto Wykonawcy …………………………………………….., 
w terminie do 14 dni od daty wystawienia i doręczenia Zamawiającemu prawidłowo wystawionej faktury VAT. 
6. Za datę płatności ustala się dzień obciążenia rachunku Zamawiającego.

7. Zamawiający oświadcza, że wyraża zgodę na wystawianie faktur VAT bez jego podpisu.

8. Wynagrodzenie, o którym mowa w ust 1 nie ulegnie zmianie w okresie obowiązywania umowy, z zastrzeżeniem § 7 ust. 1 pkt 1), 2) i 3).
9. Wykonawca zobowiązany jest do monitorowania swych zysków wynikających z udzielenia mu przedmiotowego zamówienia oraz przedkładania na ręce Zamawiającego z ostatnim dniem każdego miesiąca raportu ze wskazaniem rodzaju, ilości i kwoty dostaw, jakie zrealizował w danym miesiącu na jego rzecz.
§ 6
1. Wykonawca zapłaci Zamawiającemu kary umowne:

a) za opóźnienie w dostawie lub reklamacji w wysokości 5% wartości brutto danej dostawy lub przedmiotu reklamacji – za każdy dzień opóźnienia,
b) za odstąpienie od umowy lub rozwiązanie umowy przez którąkolwiek ze stron 
z przyczyn leżących po stronie Wykonawcy w wysokości 10% wartości umowy brutto.

2. Jeżeli kara umowna nie pokrywa poniesionej szkody, Strony mogą dochodzić odszkodowania uzupełniającego na zasadach ogólnych.
3. Wykonawca wyraża zgodę na potrącenie kar umownych z wynagrodzenia przysługującego Wykonawcy od Zamawiającego.
§ 7
1. Zamawiający przewiduje możliwość zmiany umowy w następujących przypadkach:

1) dostawy po cenach niższych niż ustalone w umowie, z zastrzeżeniem warunków dotyczących jakości określonych w siwz i w umowie – w razie okresowych promocji cenowych niższych niż określone w załączniku nr 1 do umowy – stosowanych przez producentów,
2) wprowadzenia odpowiedników spełniających wymagania określone w siwz, przy założeniu, że ich cena nie będzie wyższa od ceny ofertowej, w następujących przypadkach:

a) wycofania produktu z rynku,

b) zmiany nazwy produktu,

c) zaprzestania wytwarzania produktu,

d) wstrzymania produktu do obrotu,

e) zmiany producenta,

3) zmiany ilości przedmiotu zamówienia,
4) zmiany danych Wykonawcy bądź Zamawiającego.
2. Zmiany umowy wymagają dla swej ważności formy pisemnej i akceptacji Zamawiającego pod rygorem nieważności. 

3. Ewentualna nieważność jednego lub kilku postanowień niniejszej umowy nie wpływa na ważność umowy w całości. W takim przypadku Strony zastępują nieważne postanowienie postanowieniem zgodnym z celem i innymi postanowieniami umowy.

§ 8

W sprawach nieuregulowanych niniejszą umową mają zastosowanie przepisy ustawy Prawo zamówień publicznych oraz ustawy Kodeks Cywilny.
§ 9
Sądem właściwym dla wszystkich spraw, które wynikną z realizacji tej umowy będzie sąd powszechny w Poznaniu.

XVII. Pouczenie o środkach ochrony prawnej przysługujących Wykonawcy 
w toku postępowania o udzielenie zamówienia.

Zamawiający informuje, iż szczegółowe uregulowanie środków ochrony prawnej zawarte jest w dziale VI art. 179 – 198 g ustawy Pzp.

XVIII. Pozostałe informacje.

1. Zamawiający nie przewiduje możliwości zawarcia umowy ramowej.

2. Zamawiający nie przewiduje możliwości udzielania zamówień uzupełniających, 
o których mowa w art. 67 ust. 1 pkt 7) ustawy Pzp. 

3. Zamawiający nie dopuszcza możliwości składania ofert wariantowych.

4. Adres poczty elektronicznej lub strony internetowej Zamawiającego z uwagi na fakt, 
iż dopuszcza się możliwość porozumiewania się drogą elektroniczną.

	e-mail: wup@wup.poznan.pl
	strona internetowa: www.wup.poznan.pl


5. Informacje dotyczące walut obcych, w jakich mogą być prowadzone rozliczenia między  Zamawiającym a Wykonawcą.

Rozliczenia pomiędzy Wykonawcą a Zamawiającym będą dokonywane w złotych  polskich.

6.  Zamawiający nie przewiduje aukcji elektronicznej.

7.  Zamawiający nie przewiduje zwrotu kosztów udziału w postępowaniu.

8.  Zamawiający nie zamierza ustanawiać dynamicznego systemu zakupów.

9.  Zamawiający nie dopuszcza składania ofert częściowych.
10.  Załączniki stanowiące integralną część SIWZ:

· Załącznik nr 1 – Formularz oferty.

· Załącznik nr 2 – Oświadczenie o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu.
· Załącznik nr 3 – Oświadczenie Wykonawcy o braku podstaw do wykluczenia.
· Załącznik nr 4 – Oświadczenie o powierzeniu części zamówienia podwykonawcom.
· Załącznik nr 5 – Wykaz dostaw.
· Załącznik nr 6 – Formularz cenowy.
· Załącznik nr 7 – Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia.











Zatwierdzam

Poznań, dnia        .12.2011 r.
Załącznik Nr 1 do SIWZ

FORMULARZ OFERTY

___________________________________________________________________
ZAMAWIAJĄCY –  Wojewódzki Urząd Pracy w Poznaniu

ul. Kościelna 37, 60-537 Poznań;

__________________________________________________________________ 
Nazwa (Firma) Wykonawcy –

………………………………………………………………………………………………...,

Adres siedziby –

………………………………………………………………………………………………...,

Adres do korespondencji –

………………………………………………………………………………........................,

Tel. - ......................................................; fax - ......................................................;

E-mail: ..............................................................;

NIP - .................................................; REGON - .................................................;

Nawiązując do ogłoszonego postępowania prowadzonego w trybie przetargu nieograniczonego, na dostawę materiałów biurowych i piśmienniczych, fabrycznie nowych tonerów do telefaksów, kserokopiarek i drukarek oraz akcesoriów komputerowych 
dla Wojewódzkiego Urzędu Pracy w Poznaniu, zgodnie z wymaganiami określonymi w Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia dla tego postępowania, składamy niniejszą ofertę.

1. Oferujemy wykonanie dostawy, będącej przedmiotem niniejszego zamówienia za cenę całkowitą:

	CENA OFERTOWA NETTO


	…………………………………….................. zł. (słownie:

……………………………………………………………….

……………………………………………………... złotych)

	STAWKA PODATKU VAT


	….…… %

	CENA OFERTOWA BRUTTO


	…………………………………….................. zł. (słownie:

……………………………………………………………….

……………………………………………………... złotych)


2. Oferujemy wykonanie niniejszego zamówienia w terminie: od stycznia do 31.12.2012 r.
3. Oświadczamy, że cena brutto podana w ust. 1 niniejszego formularza zawiera wszystkie koszty wykonania zamówienia, jakie ponosi Zamawiający w przypadku wyboru niniejszej oferty.

4. Oświadczamy, że zapoznaliśmy się ze Specyfikacją Istotnych Warunków Zamówienia (w tym z istotnymi postanowieniami umowy) i nie wnosimy do niej zastrzeżeń oraz przyjmujemy warunki w niej zawarte.

5. Oświadczamy, że uzyskaliśmy wszelkie informacje niezbędne do prawidłowego przygotowania i złożenia niniejszej oferty.

6. W przypadku udzielenia zamówienia, zobowiązujemy się do zawarcia umowy w miejscu 
i terminie wskazanym przez Zamawiającego oraz na warunkach określonych w istotnych postanowieniach umowy stanowiących integralną część niniejszej SIWZ.

7. Oświadczamy, że jeżeli w okresie związania ofertą nastąpią jakiekolwiek znaczące zmiany sytuacji przedstawionej w naszych dokumentach załączonych do oferty, natychmiast poinformujemy o nich Zamawiającego.

8.  Oświadczamy, że jesteśmy związani niniejszą ofertą przez okres 30 dni od upływu terminu składania ofert.

9.  Oferta wraz z załącznikami została złożona na ….. stronach.

10.  Niniejszym informujemy, że informacje składające się na ofertę, zawarte na stronach …..... stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji i jako takie nie mogą być ogólnie udostępnione.

11.  Do oferty załączamy następujące dokumenty:

1) ……………………………………………......................................................................

2) ……………………………………………......................................................................

3) ……………………………………………......................................................................








(pieczęć i podpis osoby uprawnionej 








do składania oświadczeń woli 







w imieniu wykonawcy)

Miejscowość …........................................ dnia …........................................ 2012 roku.

Załącznik nr 2 do SIWZ

….................................................

(Pieczęć firmowa Wykonawcy)

OŚWIADCZENIE O SPEŁNIANIU WARUNKÓW UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU 
OKREŚLONYCH W ART. 22 USTAWY PRAWO ZAMÓWIEŃ PUBLICZNYCH

Przystępując do postępowania o udzielenie zamówienia publicznego prowadzonego 
w trybie przetargu nieograniczonego, na dostawę materiałów biurowych i piśmienniczych, fabrycznie nowych tonerów do telefaksów, kserokopiarek i drukarek oraz akcesoriów komputerowych dla Wojewódzkiego Urzędu Pracy w Poznaniu, w imieniu Wykonawcy wskazanego powyżej oświadczam/y, że spełniam/y warunki dotyczące: 
1) posiadania uprawnień do wykonania określonej działalności lub czynności, jeżeli przepisy prawa nakładają obowiązek ich posiadania,

2) posiadania wiedzy i doświadczenia,

3) dysponowania odpowiednim potencjałem technicznym oraz osobami zdolnymi  
do wykonania zamówienia,

4) sytuacji ekonomicznej i finansowej.








…………………………………………








(pieczęć i podpis osoby uprawnionej 








do składania oświadczeń woli 







w imieniu wykonawcy)

Miejscowość …........................................ dnia …........................................ 2012 roku.

Załącznik nr 3 do SIWZ

 (Pieczęć firmowa wykonawcy) 

OŚWIADCZENIE O BRAKU PODSTAW DO WYKLUCZENIA UDZIAŁU Z POSTĘPOWANIA O UDZIELENIE ZAMÓWIENIA W OKOLICZNOŚCIACH, O KTÓRYCH MOWA W ART. 24 UST. 1 USTAWY PRAWO ZAMÓWIEŃ PUBLICZNYCH

Przystępując do postępowania o udzielenie zamówienia publicznego prowadzonego 
w trybie przetargu nieograniczonego, na dostawę materiałów biurowych i piśmienniczych, fabrycznie nowych tonerów do telefaksów, kserokopiarek i drukarek oraz akcesoriów komputerowych dla Wojewódzkiego Urzędu Pracy w Poznaniu, w imieniu Wykonawcy wskazanego powyżej oświadczam/y, że: 
Nie podlegam/y wykluczeniu na podstawie art. 24 ust. 1 ustawy Prawo zamówień publicznych.








…………………………………………








(pieczęć i podpis osoby uprawnionej 








do składania oświadczeń woli 







w imieniu wykonawcy)

Miejscowość …........................................ dnia …........................................ 2012 roku.
Załącznik nr 4 do SIWZ

(Pieczęć firmowa wykonawcy)

OŚWIADCZENIE O POWIERZENIU CZĘŚCI ZAMÓWIENIA PODWYKONAWCOM

Przystępując do postępowania o udzielenie zamówienia publicznego prowadzonego 
w trybie przetargu nieograniczonego, na dostawę materiałów biurowych i piśmienniczych, fabrycznie nowych tonerów do telefaksów, kserokopiarek i drukarek oraz akcesoriów komputerowych dla Wojewódzkiego Urzędu Pracy w Poznaniu, w imieniu Wykonawcy wskazanego powyżej oświadczam/y, że: 
zamierzam/y powierzyć wykonanie części zamówienia podwykonawcom w następującym zakresie zamówienia: 

………………………………………………………………………………………………..…

…………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………

.………………………………………………………………………………………………….

……..……………………………………………………………………………………………








…………………………………………








(pieczęć i podpis osoby uprawnionej 








do składania oświadczeń woli 







w imieniu wykonawcy)

Miejscowość ............................................ dnia ........................................... 2012 roku.

Załącznik nr 5 do SIWZ
....................................................
(Pieczęć firmowa Wykonawcy)

WYKAZ DOSTAW
Przystępując do postępowania o udzielenie zamówienia publicznego prowadzonego 
w trybie przetargu nieograniczonego, na dostawę materiałów biurowych i piśmienniczych, fabrycznie nowych tonerów do telefaksów, kserokopiarek i drukarek oraz akcesoriów komputerowych dla Wojewódzkiego Urzędu Pracy w Poznaniu, w imieniu Wykonawcy wskazanego powyżej przedstawiam/y, wykaz wykonanych lub wykonywanych dostaw:
	Lp.
	Przedmiot dostawy
	Nazwa i adres 
Odbiorcy
	Data 
wykonywania
	Wartość 
(w zł brutto)

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


Załączniki:

dokumenty potwierdzające, że ww. dostawy zostały wykonane lub są wykonywane należycie







…………………………………………







(pieczęć i podpis osoby uprawnionej 








do składania oświadczeń woli 







w imieniu wykonawcy)

Miejscowość ............................................ dnia ........................................... 2011 roku.
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